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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE ESPORTE E LAZER
SUPERINTENDÊNCIA DE DESPORTOS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE PROJETOS/CONVÊNIOS

CHECK LIST PARA PROCESSOS DE 

CONVÊNIOS COM DISPÊNDIO FINANCEIRO
(VIDE MANUAL PARA APRESENTAÇÃO DE PROJETOS)
	DOCUMENTOS NECESSÁRIOS
	SIM
	NÃO

	OFÍCIO DO PROPONENTE ASSINADO PELO REPRESENTANTE LEGAL 
	
	

	PROJETO 
	
	

	PLANILHA GLOBAL DE CUSTOS 
	
	

	EXTRATO DA CONTA DECLARADA COMO EXCLUSIVA PARA MOVIMENTAÇÃO DOS RECURSOS, INDICANDO AUSÊNCIA DE SALDO NA REFERIDA CONTA
	
	

	DOCUMENTO EXPEDIDO POR INSTITUTIÇÃO FINANCEIRA QUE COMPROVE A EXISTÊNCIA DA CONTA DECLARADA COMO EXCLUSIVA PARA MOVIMENTAÇÃO DOS RECURSOS
	
	

	DECLARAR QUE A CONTA CORRENTE INFORMADA POR  INSTITUIÇÃO FINANCEIRA SERÁ DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A RECEBER E MOVIMENTAR OS RECURSOS ORIUNDOS DO CONVÊNIO 
	
	

	TRÊS PESQUISAS MERCADOLÓGICAS PARA CADA ITEM DE PRODUTO E/OU SERVIÇO CONSTANTE DA PLANILHA GLOBAL DE CUSTOS
	
	

	BASE DE REMUNERAÇÃO PARA O PAGAMENTO DE RECURSOS HUMANOS JUNTO AOS SINDICATOS PROFISSIONAIS E CONSELHOS DE CLASSE
	
	

	INFORMAR POR MEIO DE DECLARAÇÃO SE HAVERÁ COBRANÇA DE INGRESSOS E OBTENÇÃO DE LUCROS
	
	

	INFORMAR POR MEIO DE DECLARAÇÃO SE HAVERÁ OUTROS PATROCINADORES. EM CASO POSITIVO, INFORMAR TAMBÉM QUEM SÃO E QUAL A PARCELA DE PATROCÍNIO
	
	

	DECLARAR A INEXISTÊNCIA DE AGENTES PÚBLICOS E POLÍTICOS NO QUADRO DIRETIVO DA ENTIDADE, BEM COMO JUNTO AOS PROFISSIONAIS ATUANTES NO PROJETO
	
	

	DECLARAR QUE AS AÇÕES JUDICIAIS NÃO OSTENTAM APTIDÃO PARA COMPROMETER A INTEGRIDADE DE SEU PATRIMÔNIO, A EXECUÇÃO DE SUAS ATIVIDADES ORDINÁRIAS TAMPOUCO A REGULAR APLICAÇÃO DOS RECURSOS TRANSFERIDOS POR MEIO DO CONVÊNIO NO OBJETO PACTUADO
	
	

	DECLARAÇÃO DE CASO AS DESPESAS CONSTANTES DA PLANILHA GLOBAL DE CUSTOS ULTRAPASSEM O VALOR DECLARADO, A ENTIDADE ARCARÁ COM O DISPÊNDIO EXCEDIDO
	
	


	HABILITAÇÃO JURÍDICA
	SIM
	NÃO

	CARTÃO DO CNPJ
	
	

	ESTATUTO SOCIAL  
	
	

	ÁLVARA DE ESTABELECIMENTO DA ENTIDADE
	
	

	ATA DE ELEIÇÃO DA ATUAL DIRETORIA DA ENTIDADE 
	
	

	CPF E RG DO REPRESENTE LEGAL DO PROPONENTE 
	
	

	COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA DO REPRESENTE LEGAL DO PROPONENTE 
	
	


	REGULARIDADE FISCAL
	VALIDADE

	CERTIDÃO NEGATIVA DE DÉBITOS RELATIVOS ÀS CONTRIBUIÇÕES PREVIDENCIÁRIAS – INSS 
	

	CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS
	

	CERTIDÃO NEGATIVA DE TRIBUTOS MUNICIPAIS – ISS
	

	CERTIDÃO DE DÍVIDA ATIVA DO MUNICÍPIO
	

	CERTIDÃO NEGATIVA DE TRIBUTO ESTADUAL - ICMS 
	

	CERTIDÃO DA DIVIDA ATIVA DO ESTADO PGE
	

	CERTIDÃO CONJUNTA NEGATIVA DE DÉBITOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E DIVIDA ATIVA DA UNIÃO 
	


	REGULARIDADE ECONÔMICO-FINANCEIRA
	VALIDADE

	CERTIDÃO DE FEITOS TRABALHITAS – 1º INSTÂNCIA
	

	CERTIDÃO DE FEITOS TRABALHITAS – 2º INSTÂNCIA
	

	CERTIDÃO DO 1º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
	

	CERTIDÃO DO 2º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
	

	CERTIDÃO DO 3º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
	

	CERTIDÃO DO 4º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
	

	CERTIDÃO DO 7º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
	

	CERTIDÃO DO 9º OFÍCIO DO REGISTRO DE DISTRIBUIÇÃO
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